
Warszawa, dnia 24.03.2025 r. 
...............................................................                                                  
              pieczęć zamawiającego 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 20/2025 
 

W związku z art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019  r. Prawo zamówień publicznych 

(t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320) zwracamy się z zapytaniem ofertowym o cenę dostaw/ usług /robót 

budowlanych  * 

1. Zamawiający  Miasto Stołeczne Warszawa 

2. Przedmiot  zamówienia: Dostawa urządzeń drukujących dla jednostki Lasy Miejskie – 
Warszawa. 

3. Kod przedmiotu zamówienia w oparciu o Wspólny Słownik Zamówień (CPV):  

30232110-8 Drukarki laserowe 
 

4. Termin realizacji zamówienia: 30 dni od dnia podpisania umowy 

5. Kryterium oceny ofert (w tym informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych 

do poszczególnych kryteriów oceny oferty, sposobie przyznawania punktacji za spełnienie danego 

kryterium): cena – 100% 

6. Inne istotne warunki zamówienia:   

a) Załączniki do zapytania ofertowego: 

• Projekt umowy 

• Druk oferty 

• Formularz cenowy 
 

b) Wadium: 

1. Przystępujący zobowiązany jest do złożenia wadium w wysokości: 3000,00 zł 
(słownie: trzy tysiące złotych 00/100) 

2. Wadium musi obejmować pełen okres związania ofertą.  
3. Wadium może być wniesione w formie gotówki na rachunek Zamawiającego: 48 

10301508 0000 0005 5005 6038 z dopiskiem na przelewie: „wadium  - ZAPYTANIE 

OFERTOWE Nr 20/2025” lub gwarancji ubezpieczeniowej lub bankowej. 
4. Kopię polecenia przelewu lub wydruk z przelewu elektronicznego zaleca się złożyć 

wraz z ofertą. 

5. Wadium musi wpłynąć na wskazany rachunek bankowy Zamawiającego najpóźniej 
przed upływem terminu składania ofert (decyduje data i godzina wpływu na 

rachunek bankowy Zamawiającego). 
6. Wadium wnoszone w gwarancjach należy załączyć do oferty  w oryginale  

w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym przez wystawcę dokumentu i powinno zawierać następujące 
elementy: 

• nazwę dającego zlecenie (wykonawcy), beneficjenta gwarancji (zamawiającego), 

gwaranta/poręczyciela oraz wskazanie ich siedzib. Beneficjentem wskazanym  w 
gwarancji lub poręczeniu musi być nazwa i adres zamawiającego  

• określenie wierzytelności, która ma być zabezpieczoną gwarancją, 

• kwotę gwarancji, 

• termin ważności gwarancji, 

7. zobowiązanie gwaranta do zapłacenia kwoty gwarancji bezwarunkowo, na pierwsze 
pisemne żądanie zamawiającego,  



 

8. W przypadku, gdy wykonawca nie wniósł wadium lub wniósł w sposób nieprawidłowy 

Zamawiający dokona zwrotu po podpisaniu umowy. 
9. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami w przypadku braku podpisania 

umowy w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.  
 
7. Sposób przygotowania oferty: 

Ofertę sporządzić należy na załączonym formularzu oferta i dostarczyć wybranym sposobem: 

1) w formie oferty  papierowej w języku polskim, na maszynie, komputerze, nieścieralnym 

atramentem lub długopisem, oferta winna być podpisana przez osobę upoważnioną do 
składania oświadczeń woli w imieniu oferenta. Ofertę przygotowaną w formie papierowej 
należy złożyć w siedzibie Zamawiającego lub wysłać pocztą. Na kopercie należy umieścić 

napis: Zapytanie ofertowe na dostawę urządzeń drukujących. 

2) w formie oferty  elektronicznej w języku polskim. Oferta winna być podpisana przez osobę 

upoważnioną do składania oświadczeń woli w imieniu oferenta  kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym w formacie PDF lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym. Oferta powinna być wysłana na adres email: 

sekretariat@lasymiejskie.waw.pl. 

 

8. Termin złożenia oferty. Ofertę złożyć należy do dnia 31.03.2025 godz. 10.00 

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo  do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 

                                                                                          

 Zatwierdzam ........................................................ 

                                                                                                                                                           (data, podpis i pieczątka Kierownika jednostki lub osoby upoważnionej)  

*niepotrzebne skreślić  
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